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GHID DE NORME
PRIVIND UTILIZAREA TEHNOLOGIILOR BAZATE PE INTERNET

I. Precizari generale

1. Studentii din facultatile Universitatii Ecologice pot Intrebuinta tehnica bazata pe
INTERNET pentru:

- obtinerea de informatii privind: procesul de invatamant (structura anului universitar,
planurile de invatamant pe ani de studii, orare, planificarile sesiunilor de examene, planificarile
consultatiilor etc.); activitatea de cercetare stiintificd (contracte, colabordri) si diversele
manifestari legate de aceasta (sesiuni de comunicari stiintifice, simpozioane si conferinte);
actiunile organizate cu prilejul unor evenimente (intreceri sportive, ,,Sdptdmana portilor
deschise”, Ziua Universitatii, Ziua Ecologistului etc.) s.a.;

- obtinerea de informatii legate de activitatea diverselor departamente: Departamentul
pentru Pregadtirea Personalului Didactic, Departamentul pentru Invatdmant cu Frecventd Redusa
si Invatamant la Distantd; Departamentul de Relatii Internationale — Biroul Erasmus
(mobilitati);

- obtinerea de informatii privind diferite acte normative ale Universitatii;

- accesarea bibliotecii virtuale pentru preluarea cursurilor de la diferitele discipline de
studiu;

- urmadrirea propriilor rezultate scolare;

- corespondenta cu conducerea academica a Universitatii sau cu conducerile facultatilor.

2. Pagina Web

Utilizarea materialului didactic aflat pe pagina Web a UEB se face prin folosirea unui
browser Web (Microsoft Internet Explorer, Netscape sau Mozilla) de pe orice calculator cu
conectare la Internet.

Materialele didactice se prezinta in format HTML sau PDF. Pentru citirea celor in format
PDF trebuie sa aveti instalat Adobe Acrobat Reader. Acest program 1l gasiti la adresa
www.adobe.com.

3. Obtinerea numelui de utilizator si a parolei

Accesul 1n sistem pentru consultarea planului de invatamant si a figelor disciplinelor se
face in mod liber. Vizualizarea sau download-ul fisierelor contindnd materialele didactice se pot
face numai prin obtinerea unui nume de utilizator si a unei parole. Acestea se obtin odata cu
inmatricularea in anul I, prin transmiterea unei cereri la adresa de email:
adminelearning@ueb.ro.



4. Adresa paginii Web a Universitatii Ecologice
Dupa conectarea la Internet a calculatorului se acceseazd pagina Web a UEB tastand
adresa www.ueb.ro 1n caseta browser-ului.

11. Proceduri de utilizare

1. Accesarea informatiilor legate de activitatea didactica

Pentru obtinerea de informatii privind: structura anului universitar, planurile de
invatamant pe anii de studii, orare, planificarile sesiunilor de examene, planificarile
consultatiilor etc., procedura este urmatoarea:

se acceseaza site-ul Web al Universitatii: http://www.ueb.ro;
se selecteaza din menu facultatea si apoi sectiunea dorita;

schematic, traseul de parcurs pand la vizualizarea materialului didactic este:
www.ueb.ro = facultate = sectiune;

vizualizarea materialelor didactice este posibilda pe baza identificarii dvs. in sistem pe
baza numelui de utilizator si a parolei.

2. Accesarea informatiilor legate de activitatea departamentelor

Pentru obtinerea informatiilor privind activitatea departamentelor, procedura este
urmatoarea:
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se acceseaza site-ul Web al Universitatii: http://www.ueb.ro;
se selecteaza din menu facultatea;

se selecteaza din menu departamentul.

. Accesarea bibliotecii electronice

Pentru accesarea bibliotecii virtuale procedura este urmatoarea:

se acceseaza site-ul Web al Universitatii: http://www.ueb.ro;
se selecteaza din menu facultatea dorita;

pe site-ul facultatii respective se selecteaza biblioteca electronica, ulterior aparand
afisate toate disciplinele din planul de invatamant;

pentru accesarea materialelor didactice se utilizeaza la user cuvantul ,,student”, iar la
parola ,,ueb”.

4. Accesarea catalogului electronic

Pentru accesarea catalogului electronic procedura este urmatoarea:

se acceseaza site-ul Web al Universitatii: http:/www.ueb.ro, urmata de alegerea
facultatii, apoi din meniul din stinga se opteazd pentru Catalog electronic sau direct
link-ul http://www.studenti.ueb.ro;

se tasteaza numele de utilizator, respectiv codul numeric personal;

se tasteazd parola, reprezentatd de data nasterii (ziua, luna,anul), tindndu-se cont ca in
cazul cand ziua sau luna constau in cite o cifrd, in fata acesteia se tasteaza cifra 0
(zero); de exemplu, 6 mai 1989 — 06051989;



- pe monitor este afisatd situatia scolard pentru toti anii de studii parcursi, iar lipsa unei
note din dreptul unei discipline semnifica faptul ca examenul (colocviul) nu a fost
promovat;

- 1n situatia in care contul sau parola nu au fost introduse corect sau in cazul in care
serverul este supraaglomerat, programul nu se deschide — in aceste situatii procedura
se reia prin reintroducerea contului si parolei.

5. Accesarea informatiilor legate de diverse evenimente
Pentru accesarea acestui tip de informatii procedura este urmatoarea:
- se acceseaza site-ul Web al Universitatii: http:/www.ueb.ro;

- se selecteaza din menu ,,Evenimente”.

6. Corespondenta cu conducerea academica a Universitatii sau a facultitilor

Pentru formularea unor solicitari sau semnalarea unor aspecte catre conducerea academica
a Universitatii sau a facultatilor, se acceseaza adresa de e-mail: rectorat@ueb.ro.
Corespondenta trimisa este prezentata destinatarului din doua 1n doua zile.

Pentru a beneficia de un cont de e-mail pe serverul UEB studentii se vor adresa
secretariatelor facultdtilor, dar ei pot utiliza si orice alte contui e-mail de care dispun.

Studentii si cadrele didactice pot accesa resursele de comunicatie si prin intermediul
laboratoarele de informatica puse la dispozitie.

De asemenea, studentii pot mentine legatura cu decanii facultatilor si cu profesorii prin
sistemele de chat si forum. Ambele sisteme sunt implementate standard Tn ceea ce priveste
modul de utilizare.

I1I. Laboratoarele de informatica

1. Pentru consiliere suplimentara in utilizarea tuturor acestor sisteme de comunicatie,
studentii pot apela la Departamentul IFR-ID sau direct la persoanele de specialitate din
cadrul Departamentului IT si din laboratoarele de informatica.

2. Studentii care nu dispun de calculatoare personale pot utiliza retelele de comunicatii
puse la dispozitie de laboratoarele de informatica ale Universitatii, cu condifia sd respecte
regulamentele de functionare ale acestora.

Baza materiala din laboratoarele de informatica poate fi utilizata ca mijloc de accesare a
resurselor didactice pe baza numelui de utilizator si a parolei.

II1. Securitatea informatiilor

1. Deoarece o parte din informatiile afisate pe site-urile Universitatii si facultatilor sunt
destinate utilizatorilor individuali care au calitatea de studenti ai Universitatii Ecologice din
Bucuresti, accesul la acestea este limitat.

2. Accesul la fiecare din cursurile in format electronic este permis numai pe baza unei
parole transmisa studentilor de catre titularul de curs, protejandu-se astfel dreptul de autor.

3. Accesul la sistemul de evidentd a rezultatelor scolare este permis doar prin
intermediul datelor personale de identificare (data nasterii si codul numeric personal),
asigurandu-se 1n acest mod confidentialitatea informatiilor.

4. Incercarile de acces neautorizat, prin utilizarea unor parole sau elemente de
identificare eronate, duc la intreruperea automata a legdturii dintre utilzator si serverul
Universitatii.



5. Informatiile afisate nu pot fi modificate de catre utilizatori, ci doar de personalul
Departamentului IT sau de catre secretariatele facultatilor (evidenta rezultatelor scolare).

IV. Norme etice de utilizare a tehnologiilor INTERNET

1. Studentii se obliga sa pastreze confidentialitatea numelui de utilizator si a parolei, fiind
interzisa transmiterea acestora catre alte persoane decat cele indreptatite, prin calitatea lor de
studenti UEB, sa le foloseasca.

2. Studentii nu trebuie sa permitd altor persoane sa foloseasca numele de utilizator si
parola, deoarece cu ajutorul acestora poate fi influentata situatia scolard. Reclamatiile avand ca
obiect contestarea rezultatelor scolare in legatura cu posibile fraude privind intrarea neautorizata
in sistem, nu vor fi luate in consideratie decat in urma unor investigatii, efectuate pe baza cererii
scrise a celui prejudiciat.

3. Nicio alta persoana din cadrul Universitatii (secretare, profesori, decani, prorectori,
personal administrativ) nu are dreptul sd ceard, pentru niciun motiv, numele de utilizator si
parola unui student.

4. Daca din greseald datele personale ce permit intrarea in sistem sunt aflate de persoane
neautorizate, situatia va fi adusa la cunostinta, de urgenta, Depaartamentului va trebui anuntat de
urgentd Centrul On-Line al platformei eLearning la numerele de telefon disponibile pe pagina de
Web sau primite odata cu Inscrierea in sistem.

S. Pentru prevenirea oricdrui acces neautorizat, se recomanda utilizatorilor sa pastreze in
locuri protejate parolele si codurile de acces, evitand afisarea acestora la vedere.

6. Se recomanda evitarea accesdrii din locuri publice (de exemplu, Internet Cafe) a unor
date protejate, deoarece asemenea contexte nu ofera suficientd protectie nici in privinta
parolelor utilizate, nici in ceea ce priveste informatiile propriu-zise.

7. Se interzice difuzarea cursurilor din biblioteca virtuala catre persoane care nu au
calitatea de student UEB, deoarece acest lucru reprezintd o incdlcare grava a proprietdfii
intelectuale pe care fiecare autor de curs o exercita asupra muncii sale.

8. Pentru operarea in conditii de sigurantd cu tehnologiile informatice, se recomanda
fiecarui utilizator sa utilizeze pentru calculatorul personal programele antivirus.

9. Universitatea asigurd confidentialitatea datelor personale si a rezultatelor scolare ale
studentilor, prin modalitatile de backup ale sistemului §i prin securizarea transferului de date prin
INTERNET, dar nu raspunde pentru folosirea materialelor in mod fraudulos si necorespunzator.

10. Universitatea nu este raspunzdtoare pentru neglijenta utilizatorilor platformei sau
pentru fraudele produse prin ,,atacarea” sistemului cu complicitatea acestora.

11. Orice student care are informatii despre persoane ce incearca alterarea datelor din
sistem are obligatia sa anunte imediat Departamentul IT.



